 
             Ruj.: 
  Tarikh:                                                    
.............................................
.............................................

..alamat LHDN tempat akaun dibuka

.............................................

.............................................

Tuan,
PERMOHONAN SIJIL PENYELESAIAN CUKAI PENDAPATAN / PENYATA CUKAI PENDAPATAN
Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.
2.
Dimaklumkan bahawa pegawai berikut akan bersara pada ................... . Butir-butir diri pegawai adalah:
	Nama Penuh
	:
	

	Tarikh Persaraan / Kematian
	:
	

	No. Kad Pengenalan ( Lama / Baru )
	:
	

	Pejabat Cukai Pendapatan di mana penyata cukai terakhir telah dihantar
	:
	

	Tarikh lahir
	:
	

	Fail Rujukan Cukai
	:
	

	Alamat Surat Menyurat
	:
	

	Butir-butir Pendapatan
	:
	Rujuk Lampiran I dan II


3.
Kerjasama pihak tuan didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian. Terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(SUB / TSUB)

Bahagian / Unit ..................................
b.p. Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

LAMPIRAN I
BUTIR-BUTIR PENDAPATAN

	Butir-butir Pendapatan Penggajian
	Jumlah bagi tahun sebelum persaraan / kematian 

(01.01.20.. hingga 31.12.20..)

(RM)
	Jumlah bagi tempoh 1hb Januari sehingga tarikh persaraan / kematian 

(RM)

	(a) Gaji, bayaran, upah-upah dan bayaran kerja lebih masa 
	
	

	(b) Bayaran mengganti cuti 
	
	

	(c) Elaun Tunai (sebutkan jenis-jenis elaun)

Contoh: Elaun Memangku
	
	

	(d) Lain-lain (misalnya ganjaran yang dibayar, jika pegawai kontrak dsb)

Contoh: 

ITJU

IMBUHAN TAHUNAN
	
	

	JUMLAH =
	
	

	(e) Sama ada atau tidak menduduki rumah diperuntukkan oleh majikan
	YA / TIDAK
	YA / TIDAK


LAMPIRAN II

PENYATA PENDAPATAN BAGI TAHUN .................    (tahun sebelum tahun persaraan)
MULAI 1 JANUARI ............. HINGGA 31 DISEMBER ................

	BULAN
	GAJI POKOK

(RM)
	ELAUN MEMANGKU

(RM)
	ITJU

(RM)

	JANUARI
	
	
	

	FEBRUARI
	
	
	

	MAC
	
	
	

	APRIL
	
	
	

	MEI
	
	
	

	JUN
	
	
	

	JULAI
	
	
	

	OGOS
	
	
	

	SEPTEMBER
	
	
	

	OKTOBER
	
	
	

	NOVEMBER
	
	
	

	DISEMBER
	
	
	

	JUMLAH
	
	
	


Disahkan betul:

........................................

Nama
:

Jawatan:

LAMPIRAN II

PENYATA PENDAPATAN BAGI TAHUN .................    (tahun persaraan)
MULAI 1 JANUARI ............. HINGGA 31 DISEMBER ................

	BULAN
	GAJI POKOK

(RM)
	ELAUN MEMANGKU

(RM)
	ITJU

(RM)

	JANUARI
	
	
	

	FEBRUARI
	
	
	

	MAC
	
	
	

	APRIL
	
	
	

	MEI
	
	
	

	JUN
	
	
	

	JULAI
	
	
	

	OGOS
	
	
	

	SEPTEMBER
	
	
	

	OKTOBER
	
	
	

	NOVEMBER
	
	
	

	DISEMBER
	
	
	

	JUMLAH
	
	
	


Disahkan betul:

........................................

Nama
:

Jawatan:
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